REGIONE
TOSCANA

rogelli
! Q § S
Y } ﬂﬂﬂﬂﬂﬂ e
3

Citta di Lucca

COMUNE DI LUCCA
CONFERENZA ZONALE PER L’ISTRUZIONEDELLA PIANA DI LUCCA

MANUALE D’USO PORTALE PROGETTI EDUCATIVI ZONALI PER I SOGGETTI

PROPONENTI
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Registrazione Soggetto Proponente
Un soggetto proponente per accedere al portale, come primo passo, se non ha gia delle credenziali di
accesso, deve iscriversi al portale.

Per far questo € necessario accedere tramite un browser (consigliato I’utilizzo di google Chrome)
all'indirizzo: https://pez.comune.lucca.it e cliccare su iscriviti:

Cliccando sul bottone, apparira un form di iscrizione dove vengono richieste le informazioni preliminari per
creare i dati di accesso come username e password.

Form per Iscrizione Soggetto Proponente per Progetti Educativi Zonali del Comune di
Lucca

Dati anagrafici

ETS Denominazione Ente Terzo Settore
Tipologia Soggetto es. cooperativa sociale, rete associativa ....
Email
Dati account
Username antonio marino
Password

Digita nuovamente la password

F o |

Non sono un robot .
reCAPTCHA
Privacy - Termiri

Una volta cliccato su salva, viene chiesto di loggarsi sul portale con le credenziali appena inserite.

Recupero Password per soggetti proponenti gia registrati
Nel caso di soggetti proponenti che hanno gia creato in precedenza le proprie credenziali di accesso, ma
che non ricordano la password inserita, & possibile richiedere il recupero e cambio password.

Per fare cio, accedendo all'indirizzo: https://pez.comune.lucca.it dovranno cliccare su “recupera
passoword” ed inserire il nome utente che e stato inserito nella prima fase di registrazione.



https://pez.comune.lucca.it/
https://pez.comune.lucca.it/

Recupera password

Inserire il nome utente

| Nome utente

Nome utente non pud essere vuoto

P Recupera password

Torna indietro

Primo Accesso
Una volta provvisti delle credenziali di accesso si accede al portale: https://pez.comune.lucca.it con utente
e password forniti o creati in precedenza.

Fatto il primo accesso al portale, la prima schermata che viene visualizzata & inerente all'inserimento dei
dati personali:

Modifica

Denominazione o ragione
saciale & forma gluridica

denominazione

Sede Legale  sede legale

Sede Operativa | 520e Gparativa

Codice Fiscale

Parita LvA.

Estremi dell'iscrizione al
registrolalbo provinciale o
regionale, o camera g
commercio

esempio

Telefono

Indirizzo di posta elettronica ai
qual if Comune @i Lucea &
autorizzato ad inviare
comunicazioni

Indirizzo gi Posta Elettronica
Certificata

Referente (persona di contatte) | mano rossi
Email

Referente Telefono 0583121124

Viene richiesta liserizione
nelf'slenco zonale dei sogget
del terzo settare per lo
svolgimento di attivits di
copregettazione, in qualits
dilex art.4 D.Lgs. 17/2017)
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erganizzazione di volontarialo

Una volta inseriti tutti i dati richiesti si puo procedere al salvataggio dei dati nel portale.

Si precisa che sara possibile modificare tutti i dati inseriti in questa schermata, anche in un secondo
momento.


https://pez.comune.lucca.it/

Inserimento Scheda Progettuale
In questa sezione & possibile inserire una o piu schede di proposte progettuale PEZ scolare cliccando sul link
in alto a destra denominato “Schede progettuali”.

In questa sezione potete vedere tutte le schede progettuali da voi inserite:

Home | Schede progettuali

Schede progettuali

Visualizze 1-1 di 1 elemento.

+ Aggiungi Scheda progettuale

Nome 1} Ambito d'Intervento Schede laboratorio

l:l ﬂ Progetto Pilota Contrasto al disagio € promozione del benessere 1

Per ogni scheda inserita potete visualizzare i dettagli della scheda, modificarla o eliminarla tramite i 3
bottoni presenti in ogni riga:

Si precisa che sono modificabili solo le schede progettuali dell’anno di intervento in corso.

E’ possibile inoltre inserire una nuova scheda progettuale cliccando sul pulsante “Aggiungi Scheda
Progettuale”.



Le informazioni richieste saranno le seguenti:

Home / Schede progetiuali / Crea Scheda progetiuale

Crea Scheda progettuale

4 Indietro

Nome

Ambito d'Intervente Intercultura ed inclusione linguisticaa A

Sintesi Proposta
Obiettivi Generali
Obiettivi Pedagogici
Metodologie

Destinatari

)

Una volta inserite tutte le informazioni richieste dalla scheda progettuale, si procede con il salvataggio e
all'inserimento Schede laboratorio.

Home / Schede progetiuali / Progetto Pilota

Progetto Pilota

Nome Progetto Pilota
Ambito d'Intervento  Contrasto al disagio e promozione del benessere
Sintesi Proposta  sintesi
Obiettivi Generali  obiettivi
Obiettivi Pedagogici  pedagogici
Metodologie metodologie

Destinatari destinari

Creato: 05/11/2018 09:13:13 (mario.rossi) - Modificato: 06/11/2018 10:03:26 (mario.rossi)

Schede laboratorio collegate

<+ Aggiungi Scheda laboratorio

Nome 1} La scheda laboratorio & rivolta a

Nessun risultato trovato




Per ogni scheda laboratorio & necessario inserire i campi richiesti:

Crea Scheda laboratorio

Espern

FE—— : =3

La scheda laboratoria & rivalta

ciass

Ambit aintervents  Cont

“

Parcis chiave (] Ceramica
viteo
Mutimediale

Obisttivo aidattica

Auivita Propeste

Gainvolgimento dei destinatari

Materiaie Espertn

Materiaie iUt

Strumenti Esperto

strument tsnan

Dave 54 svoige il percorso
Orario seolastico parore @ o »
Orario extrascolastico perore 4 o »
Dispenibila alla condivisiane
asia progemazions con
docents (max 2 ere sltre | lempl

21 reakrzaTions g laboratorio]

Referents nominativo

Referents telefono

Reterants email

Esperta congutiore del
percorso laborataria

Espariante maturate
nellamBito di inderventa
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In questa sezione, per completezza di informazioni, si richiede che venga caricato il CV dell’esperto del
laboratorio (anche in questo caso il file da caricare dovra avere al massimo una dimensione di 4MB).

Infine, per ogni scheda progettuale & possibile inserire una o pil schede di laboratorio.

Concluso I'inserimento delle schede di progetto e di laboratorio, I'attivita sul portale si pud ritenere
conclusa.



Clonazione Scheda Progettuale

Nel caso di Schede Progettuali “simili” tra loro, il sistema prevede la possibilita di duplicare per intero le
schede progettuali precedentemente create.

Per far questo € necessario andare nella lista delle schede progettuali inserite e cliccare sulla seguente
icona della scheda che si vuole clonare.

In questo modo il sistema andra a duplicare I'intera scheda progettuale, che poi a seguire potra essere
modificata in tutte le sue parti.



